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REGIMENTO DO LABORATORIO DE ALIMENTOS E BEBIDAS -
A&B

CAPITULO | — DISPOSICOES INICIAIS

Art.1° - O Laboratério de Alimentos e Bebidas é um laboratdrio que integra
atividades de ensino, pesquisa e extensao, vinculado ao curso de Tecnologia em
Eventos e ao Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo da Universidade

Federal do Rio Grande - Campus Santa Vitéria do Palmar.

Art.2° - O presente regulamento tem por finalidade normatizar as
atividades do Laboratério de Alimentos e Bebidas no que tange a sua
organizacdo, funcionamento, procedimentos higiénico-sanitarios, a adogdo de
protocolos de boas praticas para servi¢cos de alimentacdo para a comunidade
interna da FURG - Campus Santa Vitéria do Palmar. Para isso, este regulamento
tem como base a Resolucdo N° 216, de 15 de setembro de 2004, que dispde

sobre Regulamento Técnico de Boas Préticas para Servicos de Alimentacao.

CAPITULO Il - DA LOCALIZACAO E DO PATRIMONIO

Art.3° - O Laboratorio de Alimentos e Bebidas (LAB) esta localizado no
Campus Santa Vitoria do Palmar. Sua area interna € de aproximadamente 40mz2,

sendo que o Laboratorio dispde de diversos equipamentos e materiais.

CAPITULO Il - DAS FINALIDADES

Art. 4° - O Laboratério de Alimentos e Bebidas tem por finalidade

disponibilizar a infraestrutura e o suporte necessario a realizagdo das atividades
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relacionadas com as disciplinas vinculadas a area de Alimentos e Bebidas do
Curso Superior de Tecnologia em Eventos, e demais cursos da éarea de
Hospitalidade da Universidade Federal do Rio Grande do Campus Santa Vitoria
do Palmar. Além disso, € possivel o desenvolvimento de pesquisas e praticas
relacionadas aos exercicios da sala, bar e outros, que respondam a
componentes curriculares e projetos mantidos pelos docentes dos cursos de

Hospitalidade.

PARAGRAFO UNICO: O Laboratério de Alimentos e Bebidas podera
oferecer vagas de monitorias, estagios, bem como realizacdo de atividades de

pesquisa e extensao.

Art. 5° - O Laboratério de Alimentos e Bebidas devera ser utilizado
exclusivamente para atividades de ensino, pesquisa e extenséo sob a orientacéo
dos docentes responsaveis, do coordenador e coordenador técnico de
laboratorio. Além disso, o laboratorio podera ser utilizado para coleta de dados,
informagdes e agdes inerentes ao curso Superior de Tecnologia em Eventos e
0s demais cursos da area de Hospitalidade da Universidade Federal do Rio

Grande — Campus Santa Vitoria do Palmar.

PARAGRAFO UNICO: As atividades de ensino, pesquisa e extensio
desenvolvidas no Laboratério de Alimentos e Bebidas pelos os cursos de
Eventos, Hotelaria e Turismo, devem constar no plano de ensino do professor(a),
em projetos cadastrados no Sistema FURG e/ou no Projeto Politico Pedagdgico

dos Cursos.
CAPITULO IV — DOS OBJETIVOS
Art. 6° - S&0 objetivos do Laboratério de Alimentos e Bebidas:

| — Estudar teorias e técnicas voltadas para preparacdo, manutencao e

oferta de servicos de alimentacao e bebidas;
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Il — Identificar os equipamentos e utensilios utilizados na cozinha
profissional, sua aplicabilidade, funcionamento, manuseio e formas de
higienizacao;

[l — Elaborar e realizar projetos de ensino, pesquisa e extensao cuja

proposta seja oferecer suporte gerencial para area de alimentos e bebidas em

eventos;

[l — Conhecer a importancia das regras indicadas pela ANVISA com

relacdo a higiene pessoal, manipulacao de alimentos e a higiene dos ambientes;

IV — Difundir o conhecimento adquirido pelos estudos e as praticas na
area de alimentos e bebidas em eventos por meio da producao cientifica e
tecnolégica, tais como: publicacdes de artigos, capitulos de livros, relatos

técnicos experimentais e demais produc¢des multimidias e digitais.

CAPITULO V — DAS ATRIBUICOES

Art. 7° - S&o atribuigbes do Laboratério de Alimentos e Bebidas, atravées

de sua coordenacéao e da equipe que o compoe:
| — Regulamentar a utilizacdo do Laborato6rio de Alimentos e Bebidas;

Il — Estabelecer normas de organizacdo, competéncias e protocolos de
prestacdo de servico para a comunidade interna da FURG - Campus Santa
Vitéria do Palmar;

Il — Incentivar a participacao dos discentes em eventos voltados para a
tematica de alimentos e bebidas através de seminarios, congressos, encontros,

palestras e outros, internos e externos;

IV — Manter articulagdo com os demais Laboratérios dos cursos de
Bacharelado em Turismo, Bacharelado em Hotelaria e demais instancias da
FURG, bem como com as instituicbes publicas e privadas do setor de Alimentos

e Bebidas em Eventos, a fim da proposicéo de atividades conjuntas;
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V - Elaborar Relatério Anual das acdes desenvolvidas.
CAPITULO VI — DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E COMPETENCIAS

Art. 8° - O Laboratério de Alimentos e Bebidas ligado ao Curso de
Tecnologia em Eventos, possui a seguinte estrutura organizacional:
Coordenacdo, Coordenador Técnico, Docentes, Estagiarios, Bolsistas,

Monitores Voluntarios e demais usuarios.

Secédo | — Do Coordenador

Art.9° - O cargo de Coordenador do Laboratério € ocupado por um(a)
professor(a) efetivo(a) do quadro docente do Curso de Tecnologia em Eventos,
eleito ou designado pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE).

Paragrafo Unico: O mandato da Coordenacdo do Laboratério tera

duracédo de 2 anos.

Art.10° - Compete ao Coordenador:

l. Assegurar o cumprimento do Regimento Interno do Laboratério de
Alimentos e Bebidas;

I. Responder pelas fungbes administrativas de coordenagdo do
laboratério, delegando tarefas, e mediando propostas de comprometimento de

trabalho multidisciplinar;

II. Representar o Laboratério de Alimentos e Bebidas em reunides,

encontros, eventos, convocar reunides, dentre outros;

IV. Conservar e zelar pelo bom uso do patriménio do Laboratério de

Alimentos e Bebidas;
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V. Planejar, elaborar e implementar politicas, programas e estratégias

de ensino, pesquisa, extensdo e de prestacdo de servico para a comunidade
interna da FURG,;

VI.  Orientar os bolsistas, estagiarios e monitores, juntamente com o

Coordenador Técnico de laboratorio, de acordo com as demandas e funcdes;

VII.  Autorizar por escrito a permanéncia de usuarios fora do horério

determinado;

VIII. Suspender o direito de um usuario em caso de infracdo a qualquer
regra deste regimento, mesmo se estiver autorizada sua permanéncia no

laboratorio;

IX. Resolver casos ndo previstos no regimento, juntamente com a

Coordenacdo e o Nucleo Docente Estruturante do Curso de Tecnologia em

Eventos;
X. Quando necessario vetar a utilizacao do laboratério aos usuarios;
Xl.  Coordenar e organizar o calendario anual/semestral de uso do

laboratério, assegurando que haja um atendimento eficiente aos docentes,
discentes e a comunidade interna com atividades de ensino, pesquisa e

extensao;

XIl.  Atualizar periodicamente, a cada semestre letivo ou conforme

demanda, a lista de usuéarios e monitores que utilizam o laboratorio;

XIV. Gerenciar o laboratério de maneira conjunta como Coordenador
Técnico com a finalidade de zelar pela estrutural geral: materiais permanentes e
de consumo, instalacdes, assegurando o bom funcionamento dos itens

mencionados;

XV. Encaminhar para a Coordenacdo e NDE do Curso as situagdes de
perdas ou danos materiais, para averiguar a existéncia de atitudes de
displicéncia, negligéncia, irresponsabilidade ou falta de cumprimento deste

regimento por parte do usuario.
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Secéo Il - Do Coordenador Técnico

Art.11° - O cargo de Coordenador Técnico € ocupado por Técnico
Administrativo em Educacdo eleito ou designado pelo Nucleo Docente
Estruturante (NDE).

Art.12° - Compete ao Coordenador Técnico:

l. Manter a disciplina dos usuarios dentro do laboratério ou durante
uma atividade de campo, no cumprimento dos horarios pré-estabelecidos o

desenvolvimento das atividades;

Il. Nunca deixar um usuério sozinho no laboratério, salvo em casos
gue envolvam tarefas de baixo risco como o simples uso de um equipamento de
pouca complexidade, nas demais devera haver a autorizagdo do coordenador(a)

do laboratério;
[ll. Supervisionar e orientar o0 uso correto dos equipamentos;

IV.  Registrar a entrada e saida de materiais (com especificacbes de
data, horario, assinatura do usuario na entrega e na retirada, e qualidade do
material entregue, bem como devera haver conferéncia dessas mesmas
caracteristicas na devolucéo, etc.), quando em atividade envolvendo o Curso de
Eventos, Hotelaria e Turismo;

V. Registrar, catalogar, conferir e controlar os materiais permanentes,

de consumo e de uso comum:;

VI.  Comunicar o(a) coordenador(a) do laboratério qualquer problema
ocorrido, bem como novas demandas para o funcionamento do laboratério, e
mesmo a necessidade de reposicao ou acréscimo alimentos, bebidas e demais

materiais do acervo/colecéo;
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VII.  Participar da elaboracdo/desenvolvimento de projetos e oficinas

requeridas a coordenacao do laboratério pelos docentes do Curso de Tecnologia
em Eventos ou pelos Cursos da area de Hospitalidade presentes no Campus
Santa Vitéria do Palmar, considerando que a preferéncia sera das atividades

concernentes ao Curso de Tecnologia em Eventos;

VIIl. Em caso de aula prética, permanecer no laboratoério para auxiliar o

docente, quando solicitado;

IX.  Auxiliar os alunos no momento de guardar o material utilizado nas

aulas praticas no laboratoério, logo apos a sua utilizac&o e higienizacao;

X. Encaminhar para manutencdo 0s  equipamentos e

eletrodomésticos do laboratério quando houver necessidade;

Xl.  Avaliar, em conjunto com o(a) coordenador(a) do laboratério, as
situagdes de perdas ou danos materiais, para averiguar a existéncia de atitude
irresponsével, falta de aptiddo ou o ndo cumprimento deste regimento por parte
do usuario e apods reportar a Coordenacado e Nucleo Docente Estruturante do

Curso Superior de Tecnologia em Eventos;

XIl.  Participar de programas de capacitacdo que auxilie nas atividades
exercidas no laboratorio, desde que recomendado pelo coordenador(a) de

laboratorio, autorizado pela Coordenacéo e NDE do Curso;

XIll.  Na auséncia do(a) Coordenador(a) do laboratério, o Coordenador

Técnico assumira a funcéo interinamente;

XIV. Cumprir e fazer cumprir as normas deste regimento.

Secao Il — Dos Docentes

Art. 13°- Os Docentes usuarios do Laboratorio sdo aqueles que ministram
disciplinas ligadas a area de Alimentos e Bebidas no Curso Superior de

Tecnologia em Eventos, Bacharelado em Hotelaria e Bacharelado em Turismo,
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e que possuem projetos de ensino, pesquisa e extensao ligados ao setor de

alimentos e bebidas.

Art. 14° - Compete aos Docentes usuarios do Laboratério de Alimentos e
Bebidas:

l. Solicitar ao Coordenador técnico a lista de materiais e
equipamentos disponiveis, antes de cada periodo letivo, e adequar
suas aulas praticas aos mesmos;

I. Entregar ao Coordenador técnicos do Laboratério, com
antecedéncia minima de 20 dias, as listas de equipamentos
necessarios a realizacdo das suas atividades. Caso utilize algum
material e/ou insumo que o laboratério ndo possua, 0 mesmo
devera buscar recursos para a aquisi¢ao;

II. A compra dos materiais de higiene e dos produtos alimenticios
devem ser de responsabilidade do docente em conjunto com 0s
alunos, para uso durante a duracdo das suas atividades no
laboratorio;

IV.  Acompanhar e orientar os discentes durante o desenvolvimento

das atividades e praticas realizadas no laboratério de alimentos e

bebidas;

V. Obedecer ao horario designado para a realizacdo de suas
atividades;

VI. Orientar antecipadamente aos alunos sobre as medidas e as

precaucdes de seguranca pertinentes ao laboratorio de alimentos
e bebidas;

VII. Seguir o manual de boas praticas e a armazenagem apropriada
do material e dos insumos em armarios, prateleiras, refrigerados,

dentre outros do Laboratério;
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VIIl.  Acompanhar a limpeza e organizacdo do laboratorio apdés o

término da sua aula ou atividades relacionadas a projetos de
ensino, pesquisa e extensao;

IX. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Secdao IV — Dos alunos, estagiarios, bolsistas e monitores

Art 15° - Os alunos, estagiarios, bolsistas e monitores usuarios do Laboratério
de Alimentos e Bebidas devem estar devidamente matriculados no Curso
Superior de Tecnologia em Eventos, Bacharelado em Hotelaria e Bacharelado
em Turismo, e/ou nas disciplinas ligadas ao setor de Alimentos e Bebidas
ministradas nos trés cursos da area de Hospitalidade;

Art 16° - Compete aos alunos, estagiarios, bolsistas e monitores usuarios do
Laboratorio de Alimentos e Bebidas:

l. Ingressar no laboratorio de Alimentos e Bebidas apenas no horério de
inicio das aulas previamente agendadas, e/ou durante a realizacdo
das atividades compreendidas em projetos de ensino, pesquisa e
extensao relacionados a area;

I. Usar roupas adequadas, conforme sinalizado neste regimento;

[l Sob orientag&o do docente, os alunos/estagiarios/bolsistas/monitores
devem desenvolver as atividades de acordo com o que lhe for

solicitado;

V. Os alunos/estagiarios/bolsistas/monitores poderdo degustar os pratos
produzidos;

V. Os alunos/estagiarios/bolsistas/monitores deverdo fazer toda a

desinfeccdo, limpeza e arrumacao dos equipamentos e utensilios
utilizados no laboratorio;

VI. Os alunos/estagiarios/bolsistas/monitores s6 poderdo deixar o
laboratério ao final da aula ou de uma atividade apds a supervisao
geral do professor e/ou do coordenador técnico;

CAPITULO VII - DA MANIPULACAO E ARMAZENAMENTO
DE ALIMENTOS E EQUIPAMENTOS

Sec¢éo | — Higiene Pessoal
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Art 17° - Disp0e sobre a higiene pessoal para permanéncia no laboratorio:

l. A permanéncia dos alunos no Laboratoério de Alimentos e Bebidas nas
aulas e atividades préticas sera permitida apenas mediante o uso de
touca, avental ou avental meia saia branco liso e sapato fechado;

I. O cabelo deve ser usado preso em redinhas ou toucas apropriadas;

[I. Nunca pentear os cabelos no laboratorio;

V. As unhas devem ser rentes, limpas e sem esmalte ou base;

V. Alunos/estagiérios/bolsistas/monitores do sexo masculino devem
estar sempre com a barba aparada;

VI. N&o usar aderecos como brincos, corddes, fitas, elasticos no pulso,
broches, correntes, pulseiras, anéis, reldgios, dentre outros;

VII.  Usar luvas descartaveis quando possuir algum ferimento nas maos

durante descasques ou procedimentos que exijam uma manipulacéo
acentuada dos alimentos;

VIIl. As luvas devem ser trocadas entre a manipulacdo de alimentos e
atividades diferentes;

IX.  As maos devem ser lavadas com frequéncia até a altura dos cotovelos;

X. N&o é permitido fumar no laboratorio;

XI. N&do é permitido assoar o nariz, espirrar, tossir ou falar sobre os
alimentos;

Xll.  N&o é permitido enxugar as méos no uniforme e nem mesmo Nnos
aventais;

XIll.  Nao é permitido mexer no sapato, na boca ou nas roupas enquanto

estiver manipulando os alimentos;

XIV. Nao é permitido degustar a comida nas méos, conchas ou colheres e
devolvé-la a panela;

XV. Nao é permitido mascar chiclete e outros enquanto permanecer no
laboratdrio;

XVI. Antes de utilizar os sanitarios deve-se retirar o avental de frente e
pendurar em suporte adequado;

XVIl. Todo os aventais devem estar limpos, em perfeito estado de
conservacao, devendo ser trocado diariamente, pois podem servir de
transporte de microbios para as areas de preparo de alimentos,
causando uma possivel contaminacao;

XVIII. Lavar as méos antes e depois de manipular alimentos, tocar em
utensilios higienizados e tocar em alimentos j& preparados quantas
vezes for necessario;

XIX. A pia para lavagem de maos deverd conter papel toalha, sabonete
liquido e antisséptico para as maos;

XX. Nao é permitido deixar materiais estranhos ao trabalho sobre as
bancadas. Bolsas, tablet, celulares, agasalhos, devem ficar em local
adequado na entrada do Laboratorio.

10
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Secéo Il — Armazenamento e Manipulacéo

Art. 18° - Dispde das regras para armazenamento e manipulacdo de
utensilios e equipamentos no Laboratério de Alimentos e Bebidas:

l. As bancadas, as pias, os fogdes tém de ser limpos ao final da aula. Os
utensilios (panela, pratos, copos, talheres, etc.) devem ser lavados,
devidamente secos e guardados nos devidos locais indicados nas
prateleiras especificas;

Il. Os residuos (lixo comum ou reciclavel) devem ser colocados em
reservatorios especificos;

[I. Todos o0s equipamentos, como liquidificadores, batedeiras,
processadores, balancas e outros, precisam ser cuidadosamente
manuseados. ApoOs 0 uso, deverdo ser limpos e entregue em perfeito
estado de conservacgao para o proximo usuario;

V. Os produtos de limpeza deverao estar guardados em armario fechado;

V. Nenhum alimento ou produto deve ser armazenado em caixas de
papeléo;

V1. N&o é permito colocar os produtos alimentares em contato direto com
0 chéo;

VII.  Acondicionar os produtos alimentares na temperatura recomendada
para determinado alimento;

VIIl. Nao é permitido guardar sobras, a ndo ser que haja programacéao de

uso em curto espaco de tempo (aulas ou atividades préximas);

IX.  Todos os alimentos na geladeira devem ser etiquetados;

X. E proibido guardar materiais que ndo sejam destinados as atividades
de ensino, pesquisa e extensdo nas geladeiras ou freezers do
Laboratorio de Alimentos e Bebidas;

XI. N&o é permitido aquecer alimentos em recipientes de metal e de
aluminio;

XIll.  N&o é permitido utilizar o micro-ondas se a porta ndo estiver lacrada
adequadamente;

Xlll. O fluxo de preparagdo de alimentos e de recolhimento de lougas

sujas/lixo ndo devem se cruzar.

Secéo lll - Proibicdes
Art. 19° - E vetado aos usuarios do Laboratério de Alimentos e Bebidas:

l. Utilizar qualquer aparelho sem a devida autorizacdo e sem observar
as instrucdes de uso;

11
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I. Realizar qualquer pratica no interior do laboratério que ndo possua a
devida autorizacdo ou orientagdo do docente ou coordenador técnico
do Laboratorio de Alimentos e Bebidas;

[I. Utilizar os equipamentos e materiais dos laboratérios para fins
pessoais ou para realizar qualquer atividade incompativel com as
atividades das disciplinas ou projetos mantidos pelo Curso e seus
respectivos docentes;

V. Danificar materiais ou equipamentos.

CAPITULO VIII - Orientacdo Gerais

Art. 20°- Todos os docentes, alunos, estagiarios, bolsistas e monitores em
atividades no Laboratério de Alimentos e Bebidas que necessitarem utilizar
utensilios de uso pessoal/individual especificos para as atividades praticas em
disciplinas ou projetos sdo 0s Unicos responsaveis pelos mesmos.

Art. 21° - Os equipamentos e utensilios de uso comum disponiveis no
Laboratério de Alimentos e Bebidas também sao de responsabilidade dos alunos
durante o uso, sendo esperado zelo e correta manipulacao de cada equipamento
e utensilio.

PARAGRAFO UNICO - Em caso de negligéncia ou imprudéncia operacional
pelo(s) aluno(s), docentes e pesquisadores é possivel cobranca pelos materiais
danificados.

Art. 22° - O Laboratério de Alimentos e Bebidas é um ambiente submetido a
riscos de acidentes, em sua maioria, causados por atos inseguros. Neste
sentido, as atividades desenvolvidas no laboratério exigem concentracdo, bom
senso e desempenho. O estagiario, bolsista, aluno ou monitor deve seguir as
recomendacdes e instrucfes fornecidas neste regimento, pelos professores, a
coordenacao e coordenacdo técnica do Laboratério.

Art. 23° - N&o é permitida a retirada de equipamentos do Laboratério por seus
usuarios para fins pessoais ou atividades que nao relacionadas com os Cursos
da area de Hospitalidade.

CAPITULO IX — DAS SANCOES DISCIPLINARES

Art. 24° — Dispde das sanc¢des disciplinares:

12
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l. Qualquer dano fisico, mecanico, predial ou nos equipamentos causados
por uso inadequado dos usuérios, serd cobrado do responsavel;

I. Estardo sujeitos as sancbes previstas pela Instituicdo e sofrera as
penalidades o usuario que cometer faltas consideradas graves e devidamente
apuradas;

llIl.  As sangOes previstas no presente artigo ndo isentam o infrator de
reposicao do material;

V. Nos casos de reincidéncia, o usuario do Laboratério de Alimentos e
Bebidas tera suspendido o direito de utilizacdo do mesmo por tempo
indeterminado.

CAPITULO X — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25° — Os casos omissos no presente regimento serdo analisados pelo(a)
Coordenador(a) e Coordenador(a) Téecnico(a) do Laboratério de Alimentos e
Bebidas e reportados para a Coordenacdo e Nucleo Docente Estruturante do
Curso Superior de Tecnologia para que seja definida e tomadas as providéncias
cabiveis.

Art. 26° - Esta regulamentacdo passa a vigorar para todos os alunos
regulamente matriculados no Curso Superior de Tecnologia em Eventos e
demais Cursos da area de Hospitalidade da Universidade Federal do Rio Grande
a partir da data de sua aprovacao.

Santa Vitéria do Palmar, 03 de fevereiro de 2021.
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